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1. L’entitat excursionista ha d’accedir directament des de: 
http://feec.playoffinformatica.com 

2. En entrar a l’aplicació de llicències federatives es demana l’usuari i la paraula de pas. 
Aquesta és personalitzada per a cadascuna d’elles i s’ha de mantenir reservada. El 
bon funcionament de l’aplicació dependrà de l’estat de l’equip informàtic i de les con-
nexions d’Internet de cada entitat. En cas de pèrdua de la “Paraula de pas” podeu 
clicar a “Recuperar paraula de pas” 

  

 

 

 

 

PROCEDIMENT DE TRAMITACIÓ  
DE LA LLICÈNCIA FEDERATIVA TEMPORAL PER L’ENTITAT 
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3. Un cop dins l’aplicació, cal anar a la pestanya “Sol·licitud Temporals” i a “Tots”: 
 

 

 
Clicar a la dreta a “Sol·licitud de llicències Temporals”: 
 

 
 
 
S’obrirà un formulari on s’han d’omplir els espais corresponents: 
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A la pestanya “Nom de l’activitat”, s’ha d’escriure el nom de l’activitat: 
 

 
 
A “Defineix els dies de la competició”, marcar la data amb el calendari de realització de 
l’activitat: 
 

 
 
Si l’activitat té una durada de més d’un dia, cal clicar a “Afegir un altre dia”. En cas 
d’afegir un dia més per error, marcar la “X” per eliminar l’error. 
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Finalment a “Inscripcions” marcar la “Modalitat”- “FEEC 2023”. Després triar el “Tipus 
de carnet temporal” corresponent: 
 

 
 

 
 
 
Recordeu que cal triar el sexe dels participants (Masculí, Femení o Mixt). 
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Descripció del tipus de llicència: 
 
-La llicència anomenada ”Temporals per a sortides i activitats de les entitats” és per a 
sortides i activitats oficials de les entitats excursionistes i/o clubs.  
-La llicència anomenada “Temporal Plus” és per a sortides i activitats oficials de les 
entitats a l’àmbit territorial d’Europa.  
-La llicència anomenada “Temporal de Competició” és per a les competicions dels 
calendaris oficials de la FEEC organitzades per les entitats excursionistes i/o clubs.  
-La llicència anomenada “Temporal 1” és per a les caminades i marxes populars, marxa 
nòrdica i aquàtica. És per a un dia. 
-La llicència anomenada “Temporal 2” és per al Circuit Català de Caminades de 
Resistència i Copa Catalana de Marxes Tècniques. És per a un dia. 
 
Aquelles persones que vulguin obtenir una llicència temporal en les modalitats Temporal 1, 
Temporal 2 i Temporals per a sortides i activitats de les entitats només podran fer-ho fins a 
5 vegades per any. Pel que fa a la modalitat Temporal de competició, només es podrà 
contractar fins a 3 vegades per persona per any. 
 
Així mateix, aquelles persones que tinguin tramitada una llicència anual i necessitin una 
temporal per poder tenir una cobertura que amb la modalitat de l’anual no tenen, només ho 
podran fer fins a tres ocasions per any.  
Descompte: 
- La llicència anomenada “Temporals per a sortides i activitats de les entitats” amb 
descompte (preu amb descompte més de 25 o més de 50 participants)* 
 
- La llicència anomenada “Temporal 1” amb descompte (preu amb descompte més de 25 
o més de 50 participants)* 
 
 
MOLT IMPORTANT!!!: 
 
*Actualment, en cas que es vulgui gaudir d’aquest descompte, s’ha d’enviar un correu 
electrònic previ a la realització de l’activitat a llicencies@feec.cat 
 
 
 
 
 
 
Finalment:  
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A l’apartat “Dades de contacte del responsable de la petició”, omplir les dades del 
responsable de la petició (nom, cognoms, telèfon i correu electrònic) i a “Condicions” 
marcar “Accepto les condicions”. 
 

 
 
Els marcats amb asterisc vermell (*) són camps obligatoris: “Nom de l’activitat” i 

“Modalitat”. 
 
Per finalitzar la sol·licitud s’ha de marcar el botó “Desar” que es troba a dalt a la dreta. 
 

 
 
 
Un cop desat, sortirà el número de sol·licitud de l’activitat: “Id Activitat”. Cal anar a la 
pestanya “Sol·licitud Temporals” - “Tots”: 
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4. El següent pas és fer la inscripció del federat o federats: 
Cal anar a la pestanya “Sol·licitud Temporals” – “Participants” - “Inscripció 
individual”: 
 

 
 
I després clicar el botó de la dreta  “Inscripció individual”.  
 

 
 
A continuació, apareixerà aquesta imatge: 
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Caldrà posar el NIF o NIE si són majors d’edat, Passaport si són estrangers i CATSALUT 
si són menors de 14 anys i no tenen el NIF o NIE. També cal posar la data de naixement 
amb el format 00-00-0000 i marcar les caselles “Acceptar” i “Buscar”. 
 
En introduir aquestes dades bàsiques, si és a la base de dades sortirà la fitxa de la 
persona. Només caldrà buscar l’activitat en el desplegable “Competició” i “Desar”. 
 

 
 
Si la persona ÉS NOVA cal fer la mateixa cerca: per NIF/NIE i data de naixement o 
passaport i data de naixement o Catsalut i data de naixement. 
 
Sortirà una fitxa de “Dades de la persona” (només sortiran les dades de la cerca) i caldrà 
tan sols afegir: Nom, Cognoms, Sexe, Correu electrònic, Telèfon. Els marcats amb asterisc 
vermell (*) són camps obligatoris i finalment triar l’activitat en el despegable de 
“Competició” i “Desar”. 
 

 
 
 
 
 
 
 



www.feec.cat 
Rambla 41, pral. 08002 Barcelona. T 934 120 777. F 934 126 353 Rambla 41, pral. 08002 Barcelona. T 934 120 777. F 934 126 353 

 

 

Per veure tots els inscrits cal anar a: “Sol·licituds Temporals “ – “Participants” i 
“Inscripció individual” 
 

 
 
En el cas d’inscriure moltes persones, cal anar a “Sol·licitud Temporals” – “Inscripció 
massiva”: 
 

 
 
 
Per inscriure molta gent cal fer-ho SEMPRE a través d’un arxiu CSV o XLSX (Excel). 
Teniu la possibilitat de baixar-vos-en un a “Descarregar exemple”: 
 
Aquest arxiu CSV o XLSX (Excel) dels inscrits ha de constar d’aquestes dades i el  
 
SEGÜENT ORDRE:  
A cada columna cal posar:  
 - Columna A: el Nom 
 - Columna B: els Cognoms 
 - Columna C: NIF/NIE   
 - Columna D: Catsalut (en el cas de menors d’edat de 14 anys sense DNI o NIE)     
   Si no hi ha nens, deixar la columna en blanc. 
- Columna E: Passaport (en el cas dels estrangers). Si no hi ha estrangers, deixar  
  la columna en blanc. 
- Columna F: Data de naixement amb el format “01/01/2022”. 
- Columna G: Sexe amb format “SXMAS o SXFEM”. 
- Columna H : Correu electrònic (si no en té s’ha de posar el del responsable o de  
  l’entitat). 
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- Columna I : Telèfon (si no en té s’ha de posar el del responsable o de l’entitat). 
- Columna J: IdLLiga. És el número “Id Activitat” que surt a l’apartat de sol·licitud de 
temporals – “Tots” 
 
Al desar Excel els titulars dels camps cal esborrar-los. 
 

 
 
Un cop fet l’arxiu CSV o XLSX (Excel), cal “Seleccionar archivo” i clicar a “Enviar”:  
 

 
 
 
Un cop inscrit de forma individual o massiva, el federat estarà en estat “Validada/es”: 
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5. Eliminació de registre/s: 
 
En el cas de voler eliminar un registre cal anar a “Sol·licitud temporals” – “Inscripció 
Individual”: 
 

 
Seleccionar la persona que es vol eliminar i clicar a l’espai lila. S’obrirà la fitxa del federat: 
 

 
 
Clicar el botó dret on diu “Eliminar inscripció”:  
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Finalment us preguntarà: “Realment desitja elimiar la inscripció actual?” i cliqueu a “Sí” 
                

                                          
              
 

6.  Un cop introduïda la gent, ja es pot crear l’albarà: 
Cal anar a “Sol·licitud de temporals”, a “Tots” i seleccionar l’activitat per a la qual cal fer 
albarà i obrir la sol·licitud clicant l’espai lila. 
 

 
Un cop obrim la sol·licitud, clicar el botó dret “Crear albarà” (de color blanc). 
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I en el “Formulari d’Albarà” clicar el botó dret  “Crear albarà” (de color verd). 
 
En aquest formulari també us sortirà un missatge que cal tenir sempre present: 
 
“La FEEC no es fa responsable de les comunicacions que es rebin fora d’aquest termini (24 hores). 
La no presentació en el termini establert comportarà la negació dels serveis de la companyia 
asseguradora i la restricció de l'emissió de propers carnets federatius temporals.” 
 
 

 
 
 
 
Un cop creat l’albarà, podeu anar a “Sol·licitud de temporals” – “Albarans de llicències 
temporals”. 
 
Sortirà el número d’albarà (“Codi Albarà”), l’estat de l’albarà com a “Pendent” i l’import a 
pagar: 
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Per pagar cal: 
 
Clicar a “Pendent” i s’obrirà el “Formulari d’Albarà”. Clicar a “Pagar”. 
 

 
 
Recordeu, molt important!!!!: 
 
Avís: la FEEC no es fa responsable de les comunicacions que es rebin fora d’aquest termini 
(24 hores). La no presentació en el termini establert comportarà la negació dels serveis de 
la companyia asseguradora i la restricció de l'emissió de propers carnets federatius 
temporals. 
 
 

7. Un cop fet l’albarà queda en “Estat”: “Pendent” i ja es pot efectuar el pagament. 
Enguany hi ha dos sistemes de pagament:   

IMPORTANT!!! PER TAL QUE SIGUI EFECTIU, L’ENTITAT HAURÀ DE FER EL 
PAGAMENT EL MATEIX DIA DE L’ACTIVITAT O ABANS A TRAVÉS DE: 

 

a) Des del mateix programa de llicències a través de TPV per transferència (cal tenir 
un compte a “La Caixa”) amb una firma (no mancomunada) o amb VISA (en 
aquest cas no cal tenir compte a “La Caixa”). Per als qui ho facin amb aquest 
sistema, l’albarà canviarà l’estat a “Tramitada”.  
 

Sortirà la següent imatge per a les entitats que triïn fer el pagament en línia: 
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En cas de dubtes, truqueu al telèfon 93 412 07 77 (ext. 1) i 

demaneu per Miquel o Cristina o bé envieu un correu electrònic 
a llicencies@feec.cat 

 

 
b) Per transferència bancària (en cas de treballar amb un altre banc de la FEEC o La 

Caixa i tenir diferents firmes), caldrà que adjuntin el resguard o comprovant de 
pagament al formulari de l’albarà. Cal anar on diu “ + Afegir nou document”: 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


