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1. L’entitat excursionista ha d’accedir directament des de: 
http://feec.playoffinformatica.com 

2. En entrar a l’aplicació de llicències federatives es demana l’usuari i la paraula de 
pas (aquesta es dona a cada entitat, és personalitzada per a cadascuna d’elles i 
s’ha de mantenir reservada). El bon funcionament de l’aplicació dependrà de l’estat 
de l’equip informàtic i de les connexions d’internet de cada entitat. 

 
3. Un cop s’ha entrat, cal anar a la pestanya “Socis”: 

 

 

PROCEDIMENT DE TRAMITACIÓ  
DE LA LLICÈNCIA FEDERATIVA PER L’ENTITAT 
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4. Clicant a la pestanya “Socis” es visualitzen tots els socis que formen part de 
l’entitat. Aquests es poden buscar pàgina per pàgina (a baix a mà dreta surten els 
números de la pàgina). 

 
 

5.  També es poden buscar des del quadre de recerca de la dreta on diu “Cerca al 
llistat” (escriure el cognom que es desitja buscar, en aquest cas “Piquet”) o bé des 
de “Cerca avançada”: (triar el camp per: DNI,  cognom, nom, Catsalut) i escriure al 
quadre on posa “Valors” i “Cercar”: 
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6. Un cop es troba la persona, es clica sobre el nom i s’obre la seva fitxa:                                                                                                                                   

 
 

7. Si la persona és nova per a l’entitat,  cal anar a la pestanya “Soci” i clicar on posa 
“Nou soci”:          

 
8. S’obra una finestra i posant el DNI o el CATSALUT (menors de 14 anys sense DNI 

/NIE) juntament amb la data de naixement es busca la persona desitjada.  Aquesta 
persona pot ser que ja estigui a la base de dades, ja que pot ser que formi part 
d’una altra entitat. Si és nova, sortirà una fitxa només amb el DNI i la data de nai-
xement. Necessiteu el consentiment de la persona per efectuar l’alta i us preguntarà 
si és així. Cal clicar on posa “Acceptar” i “Buscar”. 
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9. Si ja estava federat, sortirà la fitxa completa.  
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10. Si és nou, només apareixerà el DNI i la data de naixement introduïda. Cal omplir 
la resta de dades i “Desar” o “Desar i crear nova llicència”. 
 

 
 

 

11. Una vegada trobada la persona, ja es pot crear la llicència federativa. A baix a 
l’esquerra de la pantalla de formulari de soci, cliqueu “Nova llicència”: 
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12.  S’obre la fitxa on cal posar la “Modalitat”, “Categoria” i “Subcategoria” i 
“Desar”: 

 
Després de seleccionar la modalitat, categoria i subcategoria, cal triar les disciplines 
esportives que normalment practica el federat. És per a ús estadístic i és obligatori fer-
ho.    
   

 
 
       Un cop es clica “Desar”, resta en estat “Validada” (en color blau).  
 

13.  L’entitat pot comprovar-ne l’estat anant a “Llicències” -  “Validades”: 
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14.  En aquest punt l’entitat ja ha acabat gairebé el procés. Un cop validada, l’entitat 
pot crear l’albarà. S’ha d’anar a la pestanya “Llicències”, clicar “Id” (triar un o di-
versos federats) i a “Accions” obrir el desplegable i clicar “Nou albarà”. Amb 
aquest sistema es crearà l’albarà.    
 

 

          
 
A continuació, clicar “Crear albarà”:                    
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15.  Una vegada enviat, l’entitat pot controlar els albarans que ha de pagar a “Factu-
ració” – “Albarans” -   “Albarans llicències”. 
Sortiran els albarans: “Pendent” o “Pagat”. 
 

   

 
   
 
          Per a una recerca més detallada, clicar “Facturació” i “Cerca avançada”. 

A l’esquerra, clicar el desplegable de “Seleccionar camp” i seleccionar “Estat” i al 
camp de la dreta, seleccionar la paraula “Pendent” i clicar a “Cercar”. Sortiran tots 
els albarans pendents en color vermell. També surt el número d’albarà (“Codi 
albarà”) i l’import a pagar. 
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Si l’entitat no ha fet l’albarà, al matí des de la Federació es generen els albarans. 
 
Si passades dues setmanes l’albarà encara resta pendent de pagament, quedarà anul·lat 
de forma automàtica. 
                                                      
Un cop l’albarà està en estat pendent, ja es pot efectuar el pagament. Enguany hi ha dos 
sistemes:   

a) Des del mateix programa de llicències, a través de TPV per transferència (cal tenir 
compte a  “La Caixa”) amb una firma (no mancomunada) o amb VISA (en aquest 
cas no cal tenir compte a “La Caixa”). Els que ho facin per aquest sistema, l’albarà 
canviarà l’estat a “Tramitada”. Un cop fet el pagament ja es podran imprimir les lli-
cències. 

b) Per transferència bancària, efectiu, VISA, etc. indicant el codi d’albarà.  
 

16.  Un cop ja pagat, canvia l’estat “Pagat” (surt en verd) de forma instantània. La Fe-
deració pot comprovar les dades i el pagament per procedir a l’expedició de la lli-
cència federativa. 

 

17.  Tramitació d’una ampliació la llicència federativa 

L'ampliació de la llicència federativa només s'utilitzarà en cas que un federat canviï, dins 
del mateix club i la mateixa temporada, a una categoria de nivell superior (de B a C, de C 
a D, de B a D, etc. o de no habilitada a habilitada). En aquest cas, la llicència federativa 
anterior resta anul·lat. CAL ENVIAR A LA FEEC LA LLICÈNCIA ANTIGA. 
Procediment: 
Anar a la pestanya de “Socis”. Buscar des del quadre de recerca de la dreta (escriure el 
cognom que es desitja buscar, en aquest cas “Piquet”) o des de “Cerca avançada”: (DNI, 
cognom, nom, Catsalut) i escriure al quadre on posa “Valors” i “Cercar”. 
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Un cop s’ha trobat la persona, cal clicar sobre la franja on posa el seu nom i s’obrirà la 
fitxa de la persona (formulari de soci). Formulari de soci: 
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Clicar a la franja on posa “Tramitada” (en verd) i s’obrirà una nova finestra.  
            
                                                                                                                                                                 
Cal clicar on posa “Nova ampliació de llicència”: 

 
 
 
Tot seguit sortirà un text on cal clicar “Sí”:        
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Després només cal escollir la modalitat, categoria i subcategoria que es vol, clicar les 
disciplines que es practiquen (per a ús estadístic) i finalment clicar a dalt a la dreta de la 
pantalla on diu “Desar subllicència”. Un cop fet tot això, ja es pot realitzar l’albarà i el 
pagament. 
 

 
L’entitat ha de recollir la llicència original i enviar-la a la FEEC.  
 

18.  Duplicats 
 

El programa de Playoff no permet crear una comanda per demanar un duplicat de la 
targeta. Per sol·licitar el duplicat cal que l’entitat ens enviï la petició. El correu de petició és 
llicencies@feec.cat. El cost del duplicat és 1,20 €. Es pot fer un ingrés d’aquesta quantitat 
o bé afegir aquest import quan es faci un ingrés de targetes anuals o temporals per evitar 
les comissions bancàries. 

 
 

19.  Modificació i actualització de les dades dels federats 
 

La modificació i actualització de les dades dels federats (noms, cognoms, adreça 
postal, codi postal, telèfon i correu electrònic) es poden fer directament a través del 
“Sistema d’aplicació de llicències d’excursionisme UFEC”, ja que des d’aquest 
aplicatiu es realitzen consultes i es generen enviaments des de les diferents àrees 
de la FEEC (l’enviament de la revista Vèrtex, consultes i gestions des de l’Àrea de 
Formació, l’Àrea Tècnica o Secretaria, etc.). Per tant, a fi de donar un millor servei 
als federats i agilitzar l’actualització de dades, l’ENTITAT pot modificar i actualitzar 
aquestes dades directament al “Sistema d’aplicació de llicències 
d’excursionisme UFEC” perquè ja quedaran actualitzades automàticament. 
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Per modificar-les, cal anar a la pestanya “Socis” (vegeu els punts 3, 4, 5 i 6) i 
modificar la dada desitjada o errònia i clicar ”Desar”. Els quadres grisos següents 
són les úniques dades que l’entitat NO POT CANVIAR. Cal notificar-ho a la FEEC. 

 

 

Eliminar un soci del registre: 

Cal anar a la pestanya “Socis” i seleccionar el soci desitjat i clicar  a “Eliminar 
Registres”: 

 

20. Factures d’albarans 
 

Pots consultar dos “Tipus” de factures:  “Participació del Club”: es la quota federativa 
del club i  la de “Llicències”: son les Taxes de tramitació de llicències esportives.  
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Per veure les factures fetes cal anar a “Facturació” i “Factures” i seleccionar l’any. Per 
imprimir-les, seleccioneu la que voleu i cliqueu “Imprimir factures”. 

 

Per una recerca més precisa de la factura cal anar a “Cerca avançada” i buscar-la per: 
número de factura, data de pagament, etc. Escriure la paraula o quantitat al quadre on 
posa “Valors” i  clicar a “Cercar”. 

21. Renovació de la llicència 
 

A començaments d’any es pot renovar la llicència (sempre i quan la llicència sigui 
la mateixa de la temporada anterior).  

Cal anar a la pestanya del símbol d’Estadístiques (a dalt a la dreta), obrir el 
desplegable i triar “Històric de llicències”. 
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Creiem que aquesta informació us pot ajudar en el funcionament de l’aplicació, però podeu 
fer-nos arribar les vostres consultes a través del correu electrònic llicencies@feec.cat o 
trucant-nos al 93 412 07 77 (ext. 1) i demanant per Miquel Piquet o Cristina Gómez 

 

Al “Camp de cerca” de l’esquerra, cliqueu la “Temporada” corresponent. 

 

Després cal seleccionar i marcar els federats que voleu renovar. Cliqueu a 
“Accions”, obriu el desplegable i trieu “Renovar llicències en bloc”.  

 

Un cop es clica a “Renovar llicències en bloc”, cal clicar a “Desar”. 

 

 

                     


